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Dirección url al DataBoard 

• http://databoard.fcdarwin.org.ec/ 

 

Pantalla de Acceso 

 

Figure 1. Pantalla de acceso 

• Campo “Enter User Name”: Ingrese el nombre de usuario asignado 

• Campo “Password”: Ingrese la clave asignada de usuario. 

• Botón Azul “Login”: Botón para el envío de los datos ingresados y posterior 

ingreso a la pantalla principal o caso contrario el mensaje de error “Name's User or 

password Wrong”se mostrará indicando que los datos son incorrectos. 

 

Pantalla de Menú principal 

 

Figure 2. Pantalla de Menú principal 

http://databoard.fcdarwin.org.ec/
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Menú lateral Azul (Despegable, alineación izquierda) 

• Logo FCD: Logo de la Fundación en formato horizontal color blanco y fondo 

transparente. 

 
 

• Sección de Módulos: Son los diferentes formularios en el databoard para el 

ingreso o actualización de los datos, los formularios disponibles actualmente son 

Localities, People, References, Taxa y Specimens. 

El texto del ítem seleccionado resaltará de los demás ítems indicando la sección en 

la que está actualmente. 

 

• Sección de Reportes: Reportes personalizados y prioritarios tendrán lugar en este 

espacio. 

 
 

• Botón redondo “<”: Botón cuya función es ocultar o mostrar el Menú lateral. 

 

 

Menú Superior (Sobre la sección del Menú central) 

• Etiqueta “Dashboard” (alineación izquierda): Nombre de la sección en la que se 

encuentra actualmente. 

 
 

• Etiqueta/Botón “Nombre de Usuario” (alineación derecha): Contiene el botón de 

Salir una vez se desea finalizar sesión. 
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Menú central (Tarjetas) 

 

• Tarjeta “Localities”: Aquí podemos encontrar y agregar localidades principales 

donde los especímenes han sido colectados. Una localidad está por encima de la 

ubicación específica, la cual incluye País, County/Cantón, Biorregión, Isla de Grupo 

y Nombre de Isla. 

• Tarjeta “People”: Esta sección trata sobre colectores, preparadores y anotadores 

quienes han sido registrados en los formularios de taxa y specimens. 

• Tarjeta “References”: Las referencias bibliográficas son muy importantes para 

saber de dónde ha sido extraído la información de taxa. 

• Tarjeta “Taxa”: Taxa están ordenado en orden jerárquico desde reino hasta 

subespecie. En esta sección encontraremos todos los taxones utilizados para 

identificar el origen de los especímenes. 

• Tarjeta “Specimens”: Todos los especímenes colectados se encuentran en las 

diferentes colecciones y estas son debidamente identificadas y registradas 

mediante este formulario 
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Pantalla de Localidades (Localities) 

 

 

Menú Superior (Sobre la sección del listado de registros) 

• Etiqueta “Main Localities” (alineación izquierda): Nombre de la sección en la que 

se encuentra actualmente. 

 

 

• Botón “Add”: Despliega el formulario con los campos requeridos para registrar una 

nueva Localidad.  

 
 

• Etiqueta/Botón “Nombre de Usuario” (alineación derecha): Contiene el botón de 

Salir que se debe usar una vez se desea finalizar sesión. 
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Sección Principal 

• Combo “Show”: Permite cambiar la cantidad de registros de localidades a 

mostrarse en la matriz (listado). Las opciones son: 

 

 
 

• Botón “Copy to Clipboard”: Mantiene una copia de la lista de los registros de 

localidades mostradas en pantalla en el Portapapeles. 

 
 

• Botón “Export to CSV File”:  Permite guardar la lista de registros de localidades 

mostradas en pantalla en un archivo de formato CSV. 

 

 
 

• Botón “Export to Excel File”:  Permite guardar la lista de registros de localidades 

mostradas en pantalla en un archivo de formato Excel “xlsx”. 

 

 
 

• Botón “Export to PDF File”:  Permite guardar la lista de registros de localidades 

mostradas en pantalla en un archivo de formato PDF. 

 

 
 

• Botón “Send to Printer”:  Permite enviar la lista de registros de localidades 

mostradas en pantalla a imprimir. 
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• Botón “Configure Columns Visible”:  Muestra la lista de las columnas de la matriz 

en pantalla que se pueden ocultar o hacer visible según se requiera. Las columnas 

son: Id, Name, Coordinates, Group, Country y Updated. 

 

 
 

• Campo “Search for”: Búsqueda general de registros de localidades en base a la 

información contenida en cada columna de la matriz, pudiendo hacer la búsqueda 

mediante:  Id, Name, Coordinates, Group, Country y Updated. 

 

 

 
 

• Matriz de registros: Cuadricula de datos conformada por filas que son los registros 

de Localidades y columnas que son los grupos a los cuales pertenecen la 

información mostrada. Las columnas en Localidades son las siguientes: 
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• Barra Inferior de Búsqueda Individual: Por cada columna existente en la matriz 

en la parte inferior se tiene un campo de edición que permite una búsqueda 

mediante filtros, los campos en Localities son: Id, Name, Coordinates, Group, 

Country y Updated. 

 

  

 
 

 

 

 
 

Botón “Add” ( Add New Location Register ) 

 

• Botón “Save”: Este Botón permite verificar que la información mínima requerida 

se encuentre y proceder a guardar los datos caso contrario un mensaje de aviso se 

mostrará en la parte inferior del campo que necesita ser llenado, en “Localities” la 

información mínima requerida son los siguientes: Country, State or Province, Island 

Group y Island Name. 

• Botón “Close”: Cierra el formulario de registro de nueva Localidad limpiando 

aquellos datos que estén en los campos. 

• Etiqueta “ID”: Muestra el valor de identificador (único) del registro de la localidad 

en la base de datos interna del sistema, este valor es asignado automáticamente 

de forma secuencial por el sistema. Al crear un nuevo registro la etiqueta “ID” no 

contendrá valor alguno. 
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• Aquellos definidos como etiquetas solo son informativos no son actualizables. 

 

• Campo “Country” (Obligatorio): En este campo podemos registrar un nuevo país o 

elegir entre los que ya están ingresados. 

 

• Aquellos campos que tienen un logo de tortuga en la parte inicial indica que es un 

campo de búsqueda, al ingresar las dos (2) primeras letras procederán a mostrar 

los datos coincidentes y si al contrario se ingresa dos (2) espacios seguidos se 

mostrará la lista de todos los datos existentes a elegir. 

 

• Campo “State / Province” (Obligatorio): Ingrese una nueva provincia o puede 

seleccionar de la lista proveniente del mismo campo. 

• Campo “County / Cantón”: Ingrese un nuevo cantón o puede seleccionar de la lista 

proveniente del mismo campo. 

• Campo “BioRegion”: Ingrese un nuevo estado provincia o puede seleccionar de la 

lista proveniente del mismo campo. 

• Utilizamos el termino biorregión para una isla o un grupo de islas y el mar 

alrededor de ella. 

• Campo “Island Group” (Obligatorio): Ingrese un nuevo grupo de isla o puede 

seleccionar de la lista proveniente del mismo campo. 

• Islas que se encuentran cerca, comparten más elementos en flora y fauna entre 

ellas que islas que se encuentran más separadas. 

• Campo “Island Name” (Obligatorio): Ingrese un nuevo nombre de isla. 

• Las islas del archipiélago de Galápagos han recibido muchos nombres diferentes 

durante el tiempo, aquí ingresaremos el nombre con el que comúnmente se la 

conoce. 

• Campo “Official Name”: Ingrese el nombre oficial de la isla. 

• El nombre oficial es otorgado por el gobierno ecuatoriano. 

• Campo “English Name”: Ingrese el nombre en inglés de la isla. 

• El nombre en inglés fue dado por los piratas en los siglos 17 y 18 y los balleneros 

en los siglos 18 y 19. 

 

• La etiqueta en los siguientes campos indica que información es requerida en cada 

campo al cual se anteponen. 

• Campo “Position Reference”: Campo numérico. 

• Campo “Area (ha)”: Campo numérico. 

• Campo “Area Reference”: Campo numérico. 

• Campo “Proximate Isolation”: 

• Campo “Isolation from”: 
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• Campo “Isolation Reference”: Campo numérico. 

• Campo “Distance to Center (km)”: Campo numérico. 

 

• Campo “Latitude”: Ingrese el valor alfanumérico de la posición latitude en formato 

decimal y con cuatro decimales. 

• Campo “Longitude”: Ingrese el valor alfanumérico de la posición longitude en 

formato decimal y con cuatro decimales. 

• Campo “Age”: Campo numérico. 

• Etiqueta “Created by”: Este campo muestra el nombre del usuario que ha creado 

el registro de la localidad. 

• Etiqueta “Date Created”: Este campo muestra la fecha de creación del registro de 

la localidad. 

 

Actualización Registro de Localities 

Para proceder a la actualización de un registro de localidad previamente creado y 

almacenado, se debe dar dos (2) clic continuos sobre la fila del registro de la lista a 

modificar e inmediatamente se abre un formulario con la información relacionada a la 

localidad. 

 

Siendo el mismo formulario de crear nuevo registro de localidad con los mismos campos, 

pero con algunas diferencias detalladas a continuación: 

• Botón “Save” se reemplaza por el Botón “Update” : Este Botón permite verificar 

que la información mínima requerida se encuentre y proceder a actualizar los 

datos caso contrario un mensaje de aviso se mostrará en la parte inferior del 

campo que necesita ser llenado, en “Localities” la información mínima requerida 

son los siguientes: Country, State or Province, Island Group y Island Name. 
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• Etiqueta “ID”: Muestra el valor de identificador (único) del registro de la localidad 

en la base de datos interna del sistema, este valor es asignado automáticamente 

de forma secuencial por el sistema. 

• Aquellos definidos como etiquetas solo son informativos no son actualizables. 

 

• Como el registro ya ha sido guardado posteriormente en la parte inferior se 

agregan 2 campos más a “Created by”y “Date Created”: 

 

• Etiqueta “Updated By”: Este campo muestra el nombre del ultimo usuario que ha 

actualizado el registro de la localidad. 

o Etiquera “Date Updated”: Este campo muestra la fecha de la última 

actualización del registro de la localidad. 
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Pantalla de Personas (People) 

 

 

Menú Superior (Sobre la Sección del listado de registros) 

• Etiqueta “People” (alineación izquierda): Nombre de la sección en la que se 

encuentra actualmente. 

 
 

• Botón “Add” : Despliega el formulario con los campos requeridos para registrar 

una nueva persona.  

 
 

• Etiqueta/Botón “Nombre de Usuario” (alineación derecha): Contiene el Botón de 

Salir que se debe usar una vez se desea finalizar sesión. 
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Sección Principal 

• Combo “Show”: Permite cambiar la cantidad de registros de personas a mostrarse 

en la matriz (listado). Las opciones son: 

 

 
 

• Botón “Copy to Clipboard”: Mantiene una copia de la lista de los registros de 

personas mostradas en pantalla en el Portapapeles. 

 

 
 

• Botón “Export to CSV File”:  Permite guardar la lista de registros de personas 

mostradas en pantalla en un archivo de formato CSV. 

 

 
 

• Botón “Export to Excel File”:  Permite guardar la lista de registros de personas 

mostradas en pantalla en un archivo de formato Excel “xlsx”. 

 

 
 

• Botón “Export to PDF File”:  Permite guardar la lista de registros de personas 

mostradas en pantalla en un archivo de formato PDF. 

 

 
 

• Botón “Send to Printer”:  Permite enviar la lista de registros de personas 

mostradas en pantalla a imprimir. 
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• Botón “Configure Columns Visible”:  Muestra la lista de las columnas de la matriz 

en pantalla que se pueden ocultar o hacer visible según se requiera. Las columnas 

son: Id, Person Code, First Name, Last Name, Address, City, State/Province y 

Updated. 

 
 

• Campo “Search for”: Búsqueda general de registros de personas en base a la 

información contenida en cada columna de la matriz, pudiendo hacer la Búsqueda 

mediante:  Id, Person Code, First Name, Last Name, Address, City, State/Province y 

Updated. 
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• Matriz de registros: Cuadricula de datos conformada por filas que son los registros 

de Localidades y columnas que son los grupos a los cuales pertenecen la 

información mostrada. Las columnas en Personas son las siguientes: 

 

 
 

• Barra Inferior de Búsqueda Individual: Por cada columna existente en la matriz en 

la parte inferior se tiene un campo de edición que permite una Búsqueda mediante 

filtros, los campos en Personas son: Id, Person Code, First Name, Last Name, 

Address, City, State/Province y Updated. 
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Botón “Add” ( Add New People Register ) 

 

• Botón “Save”: Este Botón permite verificar que la información mínima requerida 

se encuentre y proceder a guardar los datos caso contrario un mensaje de aviso se 

mostrará en la parte inferior del campo que necesita ser llenado, en “People” la 

información mínima requerida son los siguientes: Firstname, Lastname, Person 

Code y Verbatim Name. 

• Botón “Close”: Cierra el formulario de registro de nueva Persona limpiando 

aquellos datos que estén en los campos. 

• Etiqueta “ID”: Muestra el valor de identificador (único) del registro de la persona 

en la base de datos interna del sistema, este valor es asignado automáticamente 

de forma secuencial por el sistema. Al crear un nuevo registro la etiqueta “ID” no 

contendrá valor alguno. 

 

Aquellos definidos como etiquetas solo son informativos no son actualizables. 

 

• Campo “Salutation”: Campo destinado al acrónimo del título de profesión de la 

persona a registrar. 

• Campo “Firstname” (Obligatorio): Ingrese el primer nombre de la persona a 

registrar. 

• Campo “Midlename”: Ingrese el segundo nombre de la persona a registrar. 

• Campo “Lastname” (Obligatorio): Ingrese el apellido de la persona a registrar. 

• Campo “Person Code” (Obligatorio): Campo autogenerado mediante los campos 

firstname y lastname siempre y cuando se cumpla la condición de que estos 2 

campos tengan valor alguno para obtener su valor se considera el apellido 

completo seguido por una coma (,), la primera inicial del primer nombre y termina 

con un punto(.). 
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Este campo no necesariamente debe ser fijo puede ser editado, pero debe cumplir 

la condición de ser único caso contrario un mensaje de alerta se mostrará al 

intentar guardar o actualizar el registro.   

• Campo “Verbatim Name” (Obligatorio): Campo autogenerado mediante los 

campos fistname, midlename y lastname siempre y cuando se cumpla la condición 

de que los campos firstname y lastname tengo valor alguno para obtener su valor 

se considera el primer nombre completo de la persona seguido por el segundo 

nombre si existiese (este valor es opcional, no necesario) y finalmente el apellido 

completo. 

Este campo no necesariamente debe ser fijo puede ser editado. 

 

La etiqueta en los siguientes campos indica que información es requerida en cada campo 

al cual se anteponen. 

• Campo “Address #1” 

• Campo “Address #2” 

• Campo “City” 

• Campo “State/Province” 

• Campo “Postal Code” 

• Campo “Country” 

• Campo “Phone Number” 

• Campo “Fax” 

• Campo “E-mail” 

• Campo “Passport Number” 

• Campo “Passport Country” 

 

• Campo “Function”: Funcion asignada a cada persona a cumplir dentro de la 

Organización o Departamento. 

• Etiqueta “Created by”: Este campo muestra el nombre del usuario que ha creado 

el registro de la persona. 

• Etiqueta “Date Created”: Este campo muestra la fecha de creación del registro de 

la persona. 

 

Actualización Registro de Personas 

Para proceder a la actualización de un registro de persona previamente creado y 

almacenado, se debe dar dos (2) clics continuos sobre la fila del registro de la lista a 

modificar e inmediatamente se abre un formulario con la información relacionada a la 

persona. 
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Siendo el mismo formulario de crear nuevo registro de personas con los mismos 

campos, pero con algunas diferencias detalladas a continuación: 

• Botón “Save” se reemplaza por el Botón “Update”: Este Botón permite verificar 

que la información mínima requerida se encuentre y proceder a actualizar los 

datos caso contrario un mensaje de aviso se mostrará en la parte inferior del 

campo que necesita ser llenado, en “People” la información mínima requerida son 

los siguientes: Firstname, Lastname, Person Code y Verbatim Name. 

• Etiqueta “ID”: Muestra el valor de identificador (único) del registro de la persona 

en la base de datos interna del sistema, este valor es asignado automáticamente 

de forma secuencial por el sistema. 

o Aquellos definidos como etiquetas solo son informativos no son 

actualizables. 

 

Como el registro ya ha sido guardado posteriormente en la parte inferior se agregan 2 

campos más a “Created by”y “Date Created”: 

• Etiqueta “Updated By”: Este campo muestra el nombre del ultimo usuario que ha 

actualizado el registro de la persona. 

o Etiquera “Date Updated”: Este campo muestra la fecha de la última 

actualización del registro de la persona. 
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Pantalla de Referencias Bibliográficas (References) 

 

Menú Superior (Sobre la sección del listado de registros) 

• Etiqueta “References” (alineación izquierda): Nombre de la sección en la que se 

encuentra actualmente. 

 

• Botón “Add”: Despliega el formulario con los campos requeridos para registrar una 

nueva referencia bibliográfica.  

 

• Etiqueta/Botón “Nombre de Usuario” (alineación derecha): Contiene el botón de 

Salir que se debe usar una vez se desea finalizar sesión. 

 

Sección Principal 

• Combo “Show”: Permite cambiar la cantidad de registros de referencias 

bibliográficas a mostrarse en la matriz (listado). Las opciones son: 
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• Botón “Copy to Clipboard”: Mantiene una copia de la lista de los registros de 

referencias bibliográficas mostradas en pantalla en el Portapapeles. 

  

 

• Botón “Export to CSV File”:  Permite guardar la lista de registros de referencias 

bibliográficas mostradas en pantalla en un archivo de formato CSV. 

  

 

• Botón “Export to Excel File”:  Permite guardar la lista de registros de referencias 

bibliográficas mostradas en pantalla en un archivo de formato Excel “xlsx”. 

  

 

• Botón “Export to PDF File”:  Permite guardar la lista de registros de referencias 

bibliográficas mostradas en pantalla en un archivo de formato PDF. 

  

 

• Botón “Send to Printer”:  Permite enviar la lista de registros de referencias 

bibliográficas mostradas en pantalla a imprimir. 
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• Botón “Configure Columns Visible”:  Muestra la lista de las columnas de la 

matriz en pantalla que se pueden ocultar o hacer visible según se requiera. Las 

columnas son: Id, Author, Title, Reference, Other Authors y Updated. 

       
 

• Campo “Search for”: Búsqueda general de registros de referencias 

bibliográficas en base a la información contenida en cada columna de la matriz, 

pudiendo hacer la búsqueda mediante:  Id, Author, Title, Reference, Other 

Authors y Updated. 
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• Matriz de registros: Cuadricula de datos conformada por filas que son los registros 

de referencias bibliográficas y columnas que son los grupos a los cuales pertenecen 

la información mostrada. Las columnas en referencias bibliográficas son las 

siguientes: 

 

 
 

 

• Barra Inferior de Búsqueda Individual: Por cada columna existente en la matriz en 

la parte inferior se tiene un campo de edición que permite una Búsqueda mediante 

filtros, los campos en referencias bibliográficas son: Id, Author, Title, Reference, 

Other Authors y Updated. 
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Botón “Add” (Add New References Register ) 

 

• Botón “Save”: Este Botón permite verificar que la información mínima requerida se 

encuentre y proceder a guardar los datos caso contrario un mensaje de aviso se 

mostrará en la parte inferior del campo que necesita ser llenado, en “References” la 

información mínima requerida son los siguientes: Primary Author y Title. 

• Botón “Close”: Cierra el formulario de registro de nueva Referencia Bibliográfica 

limpiando aquellos datos que estén en los campos. 

• Etiqueta “ID”: Muestra el valor de identificador (único) del registro de la referencia 

bibliográfica en la base de datos interna del sistema, este valor es asignado 

automáticamente de forma secuencial por el sistema. Al crear un nuevo registro la 

etiqueta “ID” no contendrá valor alguno. 

Aquellos definidos como etiquetas solo son informativos no son actualizables. 

• Campo “Primary Author” (Obligatorio): En este campo podemos registrar un nuevo 

author o elegir entre los que ya están ingresados con el siguiente formato Perez, I., 

Hamann,O. 

Aquellos campos que tienen un logo de tortuga en la parte inicial indica que es un 

campo de Búsqueda, al ingresar las dos (2) primeras letras procederán a mostrar los 

datos coincidentes y si al contrario se ingresa dos (2) espacios seguidos se mostrará la 

lista de todos los datos existentes a elegir. 

• Campo “Secondary Author”: Este campo es opcional si existe más de un autor con el 

siguiente formato Perez, I., Hamann,O. 

• Campo “Title” (Obligatorio): En este campo se registra el título del articulo o del libro. 
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• Campo “Reference”: En caso de que sea un artículo, ingrese el nombre de la revista, 

volumen y páginas de acuerdo con el siguiente formato: 

▪ Proc. Calif. Acad. Scs., 4th Series, 21(18): 211-124. 

▪ Biodiversity and Conservation 7: 97-107 

En caso de que este sea de un libro, ingrese el editor, volumen, y páginas de acuerdo 

con el siguiente formato: 

▪ Pontifica Universidad Católica del Ecuador, Quito, 101 pp. 

▪ Cornell University Press, New York, vol. 2, 740 pp. 

▪ Bibliotheca Lichenologica 70, J. Cramer, Berlin, Stuttgart, 361 pp. 

En caso de que sea un capítulo de un libro ingrese primero el título del capítulo y 

después el título del libro en el campo Title. Después ingrese el editor, volumen, y 

páginas del capítulo en el campo Reference. 

▪ Title: La avifauna de Galápagos. In U. Eberhardt (ed.): Compendio de ciencia en 

Galápagos.  

▪ Reference: Charles Darwin Research Station, Puerto Ayora, Galápagos, 

Ecuador, p. 261-282. 

▪ Title: Lichenology and Bryology in the Galápagos Islands, with Check Lists of the 

Lichens and Bryophytes Thus Far Reported. In R.I. Bowman (ed.): The 

Galápagos. Proceedings of the Symposium of the Galápagos International 

Scientific Project. 

▪ Reference: University of California Press, Berkeley, p. 197-200. 

▪ Title: New or otherwise interesting lichens. I. In P.M. McCarthy, G. Kantvilas, 

S.H.J.J. Louwhoff, (eds.): Lichenological Contributions in Honour of Jack Elix.  

▪ Reference: Bibliotheca Lichenologica 78, J. Cramer, Berlin, Stuttgart, p. 141-

167. 

 

• Campo “Date (Year)”: Ingrese el año de la publicación del artículo o del libro. 

• Etiqueta “Created by”: Este campo muestra el nombre del usuario que ha creado el 

registro de la referencia bibliográfica. 

• Etiqueta “Date Created”: Este campo muestra la fecha de creación del registro de la 

referencia bibliográfica. 
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Actualización Registro de Referencias 

Para proceder a la actualización de un registro de referencia bibliográfica previamente 

creado y almacenado, se debe dar dos (2) clics continuos sobre la fila del registro de la 

lista a modificar e inmediatamente se abre un formulario con la información relacionada a 

la referencia bibliográfica. 

 

Siendo el mismo formulario de crear nuevo registro de referencia bibliográfica con los 

mismos campos, pero con algunas diferencias detalladas a continuación: 

• Botón “Save” se reemplaza por el Botón “Update”: Este Botón permite verificar 

que la información mínima requerida se encuentre y proceder a actualizar los 

datos caso contrario un mensaje de aviso se mostrará en la parte inferior del 

campo que necesita ser llenado, en “References” la información mínima requerida 

son los siguientes: Primary Author y Title.  

 

• Etiqueta “ID”: Muestra el valor de identificador (único) del registro de la referencia 

bibliográfica en la base de datos interna del sistema, este valor es asignado 

automáticamente de forma secuencial por el sistema. 

Aquellos definidos como etiquetas solo son informativos no son actualizables. 

 

Como el registro ya ha sido guardado posteriormente en la parte inferior se agregan 2 

campos más a “Created by”y “Date Created”: 
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• Etiqueta “Updated By”: Este campo muestra el nombre del ultimo usuario que ha 

actualizado el registro de la referencia bibliográfica. 

• Etiquera “Date Updated”: Este campo muestra la fecha de la última actualización 

del registro de la referencia bibliográfica. 
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Pantalla de Taxones (Taxa) 

 

Menú Superior (Sobre la sección del listado de registros) 

▪ Etiqueta “Taxa” (alineación izquierda): Nombre de la sección en la que se 

encuentra actualmente. 

 
▪ Botón “Add”: Despliega el formulario con los campos requeridos para registrar un 

nuevo taxon.  

 
▪ Etiqueta/Botón “Nombre de Usuario” (alineación derecha): Contiene el Botón de 

Salir que se debe usar una vez se desea finalizar sesión. 

 

Sección Principal 

• Combo “Show”: Permite cambiar la cantidad de registros de taxones a mostrarse 

en la matriz (listado). Las opciones son: 
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• Botón “Copy to Clipboard”: Mantiene una copia de la lista de los registros de 

taxones mostradas en pantalla en el Portapapeles. 

 

 
 

• Botón “Export to CSV File”:  Permite guardar la lista de registros de taxones 

mostradas en pantalla en un archivo de formato CSV. 

 

 

• Botón “Export to Excel File”:  Permite guardar la lista de registros de taxones 

mostradas en pantalla en un archivo de formato Excel “xlsx”. 

 

 
 

• Botón “Export to PDF File”:  Permite guardar la lista de registros de taxones 

mostradas en pantalla en un archivo de formato PDF. 

 

 
 

• Botón “Send to Printer”:  Permite enviar la lista de registros de taxones mostradas 

en pantalla a imprimir. 
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• Botón “Configure Columns Visible”:  Muestra la lista de las columnas de la 

matriz en pantalla que se pueden ocultar o hacer visible según se requiera. Las 

columnas son: Id, Name, Taxon Author, Common Name, Online y Updated. 

 

  
 

• Campo “Search for”: Búsqueda general de registros taxones en base a la 

información contenida en cada columna de la matriz, pudiendo hacer la 

Búsqueda mediante:  Id, Name, Taxon Author, Common Name, Online y 

Updated. 
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• Matriz de registros: Cuadricula de datos conformada por filas que son los registros 

de taxones y columnas que son los grupos a los cuales pertenecen la información 

mostrada. Las columnas en referencias bibliográficas son las siguientes: 

 

 
 

La columna Name es resultado de la concatenación de Genus,  Specific Epithet y 

Infraspecific Epithet. 

 

• Barra Inferior de Búsqueda Individual: Por cada columna existente en la matriz en 

la parte inferior se tiene un campo de edición que permite una Búsqueda mediante 

filtros, los campos en referencias bibliográficas son: Id, Name, Taxon Author, 

Common Name, Online y Updated. 
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Botón “Add” (Add New Taxa Register) 

 

 

• Botón “Save”: Este Botón permite verificar que la información mínima requerida 

se encuentre y proceder a guardar los datos caso contrario un mensaje de aviso se 

mostrará en la parte inferior del campo que necesita ser llenado, en “Taxa” la 

información mínima requerida son los siguientes: Domain, Kidgdom, 

Phylum/Division, Class, Order, Family, Genus, Specific Epithet y Taxon Annotator 

Person. 

• Botón “Close”: Cierra el formulario de registro de nuevo taxón limpiando aquellos 

datos que estén en los campos. 

 

• Sección “Classification” 

Información sobre la clasificación jerárquica del taxón.  

▪ Etiqueta “ID”: Muestra el valor de identificador (único) del registro de taxón en 

la base de datos interna del sistema, este valor es asignado automáticamente 

de forma secuencial por el sistema. Al crear un nuevo registro la etiqueta “ID” 

no contendrá valor alguno. 

 

Aquellos definidos como etiquetas solo son informativos no son actualizables. 

 

▪ Campo “Domain” (Obligatorio): En este campo podemos registrar un nuevo 

Dominio o elegir entre los que ya están ingresados. 

 

Aquellos campos que tienen un logo de tortuga en la parte inicial indica que es 

un campo de Búsqueda, al ingresar las dos (2) primeras letras procederán a 
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mostrar los datos coincidentes y si al contrario se ingresa dos (2) espacios 

seguidos se mostrará la lista de todos los datos existentes a elegir. 

▪ Campo “Kindom” (Obligatorio): En este campo podemos registrar un nuevo 

reino o elegir entre los que ya están ingresados. 

▪ Campo “Phylum/Division” (Obligatorio): En este campo podemos registrar un 

nuevo filo/división o elegir entre los que ya están ingresados. 

▪ Campo “Class” (Obligatorio): En este campo podemos registrar una nueva 

class o elegir entre los que ya están ingresados. 

▪ Campo “Sub Class”: En caso de que sea un artículo, ingrese el nombre de la 

revista, volumen y páginas de acuerdo con el siguiente formato: 

▪ Campo “Super Order”: En este campo podemos registrar un nuevo superorden 

o elegir entre los que ya están ingresados. 

▪ Campo “Order” (Obligatorio): En este campo podemos registrar un nuevo 

orden o elegir entre los que ya están ingresados. 

▪ Campo “Sub Order En este campo podemos registrar un nuevo suborden o 

elegir entre los que ya están ingresados. 

▪ Campo “Super Family”: En este campo podemos registrar una nueva 

superfamilia o elegir entre los que ya están ingresados. 

▪ Campo “Family” (Obligatorio):  En este campo podemos registrar una nueva 

familia o elegir entre los que ya están ingresados. 

▪ Campo “Sub Family”: En este campo podemos registrar una nueva subfamilia o 

elegir entre los que ya están ingresados. 

▪ Campo “Tribe/Section”: En este campo podemos registrar una nueva 

tribu/Sección o elegir entre los que ya están ingresados. 

▪ Campo “Genus” (Obligatorio): En este campo podemos registrar un nuevo 

género o elegir entre los que ya están ingresados. 

 

A partir del campo Genus al seleccionar un ítem de los mostrados se hace una 

Búsqueda jerárquica superior para poder determinar a qué grupo pertenece su 

inmediato superior cargando de inmediato los datos en cada uno de los campos 

en el caso que exista valor alguno,  

siendo solo necesario completar los campos epíteto especifico, epíteto infra 

específico y el autor del Taxón. 

Cuando el Genus no esté registrado los campos superiores quedan vacíos. 

Estos campos podrán ser modificados tomando en cuenta la responsabilidad 

que implica modificar estos valores ya que por default los valores cargados 

automáticamente serán del más reciente. Adicional junto a los cambios de 

actualización o creación de taxa se registrarán también la fecha y el usuario 

con el usuario la persona ingreso al sistema para poder modificar el registro. 
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▪ Campo “Specific Epithet” (Obligatorio): En este campo podemos registrar un 

nuevo epíteto especifico o elegir entre los que ya están ingresados. 

Las opciones disponibles se muestran a partir del Genero seleccionado. 

Cuando no se haya podido determinar el epíteto específico se debe ingresar 

como “sp.”, “sp. 1”, “sp. 2” etc. Nombres de trabajo deben introducirse entre 

comillas, por ejemplo: sp. "dispersa" o "hh05". 

 

▪ Campo “Infraspecific Epithet”: En este campo podemos registrar un nuevo 

epíteto infraespecífico o elegir entre los que ya están ingresados. 

En Plantae, Fungi y Protista el nivel infra específico (ssp., var., f) se celebra junto 

con el epíteto infraespecíficos. En Animalia solo existe nivel (ssp.), por lo que 

generalmente no se usa y es introducido el epíteto infra específico. 

▪ Campo “Taxon Author”: En este campo podemos registrar un nuevo autor del 

taxón o elegir entre los que ya están ingresados. 

El autor del taxón debe ser ingresado de acuerdo con los códigos de la 

nomenclatura (CINB, ICZN, ICNB), lo nombres de los autores deben seguir un 

cierto estándar: 

✓ Animalia: Apellido del autor (no abreviada) y el año de publicación 

separados por una coma. En el caso de dos apellidos iguales, se usan 

iníciales. Si más tarde se produjo un cambio taxonómico (por ejemplo, el 

taxón fue trasladado a una familia diferente), el autor y el año se ponen 

entre paréntesis. Enlaces útiles para la búsqueda de taxón y sus autores: 

Integrated Taxonomic Information System (ITIS) http://www.itis.gov/, 

Species 2000/Catalogue of Life 

http://www.catalogueoflife.org/search_by_common_name.php 

respectivamente sus diversas bases de datos de origen, para especies 

marinas WoRMS – World Register of Marine Species 

http://www.marinespecies.org/index.php. 

✓ Plantae: Los autores tienen que seguir estándar del International Plant 

Names Index. Una búsqueda por autor en línea está disponible en: 

http://www.ipni.org/ipni/authorsearchpage.do 

✓ Fungi: Los autores siguen el estándar del Index Fungorum: 

http://www.indexfungorum.org/Names/Names.asp 

 

▪ Campo “Taxón Annotator Person” (Obligatorio): En este campo es necesario 

seleccionar de la lista que se muestra caso contrario en People agregar el 

registro de la nueva persona para que posteriormente esté disponible en este 

campo. 

http://www.marinespecies.org/index.php
http://www.ipni.org/ipni/authorsearchpage.do
http://www.indexfungorum.org/Names/Names.asp
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▪ Campo “Taxón Annotation Date”: Se registra la fecha en la cual el taxón es 

ingresado en la base de datos. Este campo solo permitirá la fecha en el 

formato: dd/mm/aaaa --:--:-- (11-12-2019 14:00:00). 

▪ ¿Casilla de Verificación “Is Taxon Online?”: Si esta casilla está marcada, el 

taxón aparecerá en línea en la checklist de Galápagos en el sitio web de la 

Fundación Charles Darwin. 

• Sección “Info” 

Información menos relevante se mantiene en esta sección. 

▪ Campo “Common Name English”: Describa el nombre común en ingles del 

taxón. 

▪ Campo “Common Name Spanish”: Describa el nombre común en español del 

taxón. 

▪ Campo “Local Name”: Describa el nombre como es conocido por la población 

local. 

▪ Campo “Distribution”: Describa cualquier comentario adicional en ingles sobre 

la distribución. 

▪ Campo “Distribution Spanish”: Describa cualquier comentario adicional en 

español sobre la distribución. 

▪ Campo “Description English”: En este campo se describe en ingles cualquier 

característica que permita identificar el taxón, tales como color, forma, 

medidas etc. 

▪ Campo “Description Spanish”: En este campo se describe en español cualquier 

característica que permita identificar el taxón, tales como color, forma, 

medidas etc. 

▪ Campo “Comments English”: En este campo se describe en ingles la 

información ecológica como forma de vida, modo de vida, el anfitrión (en el 

caso de parásitos), etc.  

▪ Campo “Comments Spanish”: En este campo se describe en español la 

información ecológica como forma de vida, modo de vida, el anfitrión (en el 

caso de parásitos), etc. 

▪ Campo “Links”: Se ingresa los enlaces a páginas web, que de alguna manera 

están relacionados al taxón. 

▪ Campo “Taxonomic Comments”: En este campo podemos escribir cualquier 

comentario que se refiere a la taxonomía y la identificación de un taxón, como 

sinónimos, errores de identificación, en caso de taxones dudosos etc. 

 

• Sección “Status” 

Características sobre el estado del taxón. 
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▪ Combo “Taxón Status”: Se debe escoger de la lista desplegable una de las 

siguientes opciones: 

1. Accepted: taxón accepted and occurs in Galápagos – taxón aceptado y 

ocurre en Galápagos. 

2. Doubtful: taxon dobfult (cf.) – taxon dudoso (cf.). 

3. New to Science: taxon new science, unpublished – taxones nuevos  

4. Not occur 

5. Preliminary Identification 

6. Problematic 

7. Rejected 

8. Species with Infraspecific Taxa 

9. Synonym 

10. Unidentified Taxon 

 

▪ Combo “Aggresive Status”: 

1. Integrator 

2. Potential Invader 

3. Potential Transformer 

4. Probably haarmless 

5. Transform 

 

▪ Campo “Year of Introduction”: 

▪ Campo “Year of First Record”: 

▪ Campo “Assessor”: 

▪ Campo “Taxon Origin”: 

▪ Campo “Taxon Suborigin”: 

▪ Combo “IUCN Status”: 

▪ Campo “IUCN Criteria”: 

▪ Campo “Evaluated By”: 

▪ Campo “Evaluation Comments”: 

▪ Campo “Taxon GUID”: 

▪ Campo “Aphia ID”: 

▪ Campo “Mycobank No”: 

▪ Campo “Evaluation Date”: 

▪ Casilla “Is Taxon Marine”: 

 

• Sección “References” 

▪ Campo “Search for References’s Title”: 

▪ Botón “Add Reference”: 

▪ Campo “Search”: 
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▪ Matriz de registros de Referencias agregadas: Cuadricula de datos conformada 

por filas que son los registros de Referencias y columnas que son los grupos a 

los cuales pertenecen la información mostrada. Las columnas son las 

siguientes: 

 

 

• Etiqueta “Created by”: Este campo muestra el nombre del usuario que ha 

creado el registro de taxon. 

• Etiqueta “Date Created”: Este campo muestra la fecha de creación del registro 

de taxon. 

 

Actualización Registro de Taxa 

Para proceder a la actualización de un registro de referencia bibliográfica previamente 

creado y almacenado, se debe dar dos (2) clics continuos sobre la fila del registro de la 

lista a modificar e inmediatamente se abre un formulario con la información 

relacionada a la referencia bibliográfica. 

  

Siendo el mismo formulario de crear nuevo registro de referencia bibliográfica con los 

mismos campos, pero con algunas diferencias detalladas a continuación: 

• Botón “Save” se reemplaza por el Botón “Update”: Este Botón permite 

verificar que la información mínima requerida se encuentre y proceder a 

actualizar los datos caso contrario un mensaje de aviso se mostrará en la parte 

inferior del campo que necesita ser llenado, en “References” la información 

mínima requerida son los siguientes: Primary Author y Title.  
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• Etiqueta “ID”: Muestra el valor de identificador (único) del registro de la 

referencia bibliográfica en la base de datos interna del sistema, este valor es 

asignado automáticamente de forma secuencial por el sistema. 

Aquellos definidos como etiquetas solo son informativos no son actualizables. 

 

Como el registro ya ha sido guardado posteriormente en la parte inferior se 

agregan 2 campos más a “Created by”y “Date Created”: 

• Etiqueta “Updated By”: Este campo muestra el nombre del ultimo usuario que 

ha actualizado el registro de la referencia bibliográfica. 

• Etiquera “Date Updated”: Este campo muestra la fecha de la última 

actualización del registro de la referencia bibliográfica. 

 


